党代会代表“二下二上”选举工作程序

一、“一下一上”产生代表候选人预备人选名单

1、学院党委将代表名额、代表候选人条件、选举办法、选举工作要求等下发至各选举单位；
2、各党支部召开党员大会，从本选举单位有被选举权的党员中，酝酿提名代表候选人初步人选，参加酝酿提名的正式党员应达到正式党员总数的80%。学生党支部可只提名学生党员代表候选人，职工党支部可只提名职工党员代表候选人；
3、各党总支部委会（直属党支部委员会）召开全体会议或扩大会议，根据大多数党支部和党员的意见，确定代表候选人预备人选名单，预备人选人数应多于应选代表名额20%；
4、选举单位于5月9日前将代表候选人预备人选名单报学院党委组织部。报送材料包括“关于确定×××出席中国共产党防灾科技学院第一次代表大会代表候选人预备人选的情况报告”、“×××出席中国共产党防灾科技学院第一次代表大会代表候选人预备人选名册”和“ 中共防灾科技学院第一次代表大会代表候选人预备人选登记表”。
二、“二下二上”选举产生代表大会代表名单

1、代表资格审查小组对代表大会代表候选人预备人选进行审查；

2、学院党委研究批复各选举单位预备人选名单；
3、选举单位按照防科党发[2012]18号文件规定，召开党员大会选举代表大会代表；

4、选举单位于5月18日前报送代表大会代表名单。报送材料包括“关于选举产生×××出席中国共产党防灾科技学院第一次代表大会代表的情况报告”、 “×××出席中国共产党防灾科技学院第一次代表大会代表名册”和“中共防灾科技学院第一次代表大会代表登记表”。

党委委员和纪委委员“三下三上”推荐提名工作程序

一、“一下一上”产生“两委委员”候选人提名名单

1、学院党委将“两委委员”提名名额、候选人条件、推荐提名原则、推荐提名办法及工作要求等发至各选举单位；

2、各党支部召开党员大会，酝酿提名“两委委员”候选人，参加酝酿提名的正式党员应达到正式党员总数的80%。酝酿提名时，使用党委组织部统一印制的推荐提名表。“两委委员”除纪委书记交叉任职外，其他委员一般不交叉。鉴于党委和纪委为学院工作班子，“两委委员”原则上从有被选举权的在职职工党员中提名；
3、各党总支部委员会（直属党支部委员会）召开全体会议或扩大会议，根据党支部和党员提名汇总结果，按大多数党支部和党员意愿，提出“两委委员”代表候选人提名名单；
4、选举单位于5月9日前将“两委委员”候选人提名名单报学院党委组织部。报送材料包括“关于中国共产党防灾科技学院第一次代表大会党委委员和纪委委员候选人推荐提名情况的报告”、 “两委委员”候选人推荐提名情况表、“两委委员”候选人推荐提名情况汇总表（直属党支部不用填报），“两委委员”候选人推荐人选名册（只填写“姓名”和“现任职务”栏）。
二、“二下二上”产生“两委委员”候选人初步人选名单
1、学院党委根据“一上”情况，拟定“两委委员”候选人初步人选名单，发放到各选举单位进行酝酿讨论；

2、各选举单位以党支部为单位组织党员对“两委委员”候选人初步人选名单进行酝酿讨论，也可以与代表大会代表正式选举会议相结合进行酝酿讨论；
3、各选举单位于5月18日前在汇集酝酿讨论情况的基础上，提出本选举单位的酝酿讨论意见并报学院党委组织部。报送材料包括“关于中国共产党防灾科技学院第一次代表大会党委委员和纪委委员候选人初步人选酝酿讨论情况的报告”、“两委委员”候选人初步人选名册。

三、“三下三上”产生“两委委员”候选人预备人选名单
1、学院党委根据“二上”情况，拟定“两委委员”候选人预备人选名单，发放到各选举单位征求意见；

2、各党总支征求总支部委员、所辖党支部书记的意见，设委员会的直属党支征求支部委员的意见，不设委员会的党支部征求多数党员的意见。征求意见可以会议、面谈、电话等形式进行；
3、各选举单位于5月25日前在汇集意见基础上，提出本选举单位意见并报学院党委组织部。报送材料包括“关于中国共产党防灾科技学院第一次代表大会党委委员和纪委委员候选人预备人选征求意见情况的报告”、“两委委员”候选人预备人选名册。
